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ZASADY WSPOLPRACY AUTOROW Z WYDAWNICTWEM UNIWER-
SYTETU RZESZOWSKIEGO

1. W jaki sposob nalezy zglosi¢ ksiazke do wydania?

Autor zamierzajacy wyda¢ ksigzke powinien ztozy¢ u dyrektora
Wydawnictwa UR wypelniony formularz zgloszenia publikacji z opinig
kierownika jednostki podstawowej oraz konspekt pracy. Formularze
dostepne sa na stronie internetowej naszej oficyny:

http://wydawnictwo.ur.edu.pl

O zamiarze zgloszenia publikacji nalezy powiadomi¢ bezposredniego
przetozonego oraz dyrektora instytutu i prorektora kolegium, ktory na for-
mularzu zgloszeniowym sktada swdj podpis, co jest roOwnoznaczne
z wyrazeniem zgody na publikacje oraz zarezerwowaniem w budzecie in-
stytutu/kolegium 60 proc. srodkéw na wydanie ksigzki, pozostate 40 proc.
skalkulowanej kwoty pochodzi ze srodkow ogolnouczelnianych. Podreczniki
dla studentéow wydawane sa w catosci ze Srodkow ogodlnouczelnianych.
Ksiggi jubileuszowe finansowane sa w calosci przez kolegia lub instytuty
(Zarzadzenie nr 12/2014 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia
28.02.2014 r. w sprawie finansowania wydawnictw Uniwersytetu Rzeszow-
skiego).

Na formularzu zgloszeniowym kierownik jednostki podstawowej
wpisuje nazwiska dwoch proponowanych recenzentow. Rada Wydawni-
cza, ktorej przewodniczy osoba wskazana przez JM Rektora UR, osta-
tecznie decyduje, do ktorego z nich zostanie skierowana praca do zaopi-
niowania.

Recenzentami moga by¢ samodzielni pracownicy naukowi spoza Uni-
wersytetu Rzeszowskiego, ktorzy prowadzg badania o zblizonej problematy-
ce. Recenzentami ksigzek powstatych na podstawie obronionych i wyr6z-
nionych doktoratow nie moga by¢ osoby zwiazane z przewodem doktorskim
— promotorzy i recenzenci doktoratu.

Na podstawie zgloszonych ksiazek tworzony jest plan wydawniczy na
nastepny rok. Plan, opracowany wstepnie w Wydawnictwie UR, zatwierdza-
ny jest przez Rade Wydawnicza, zbierajaca si¢ na posiedzeniach dwa razy



w roku — w styczniu i lipcu. O zatwierdzeniu zgloszonego tytutu do druku
autorzy sg powiadamiani listownie.

Po zatwierdzeniu przez Rade Wydawniczg planu autorzy sktadaja wy-
druki prac oraz ich wersje elektroniczne w Wydawnictwie w zadeklarowa-
nym w zgloszeniach terminie. Redaktorzy naukowi prac zbiorowych powinni
poinstruowaé wczesniej autorow artykutow o wybranym dla przygotowywa-
nej publikacji sposobie przytaczania cytatow oraz stylu przypisow
i bibliografii (nie jest to konieczne, jesli sami chca podja¢ trud ich ujednoli-
cenia). Zgodnie z Zarzadzeniem nr 12/2014 Rektora Uniwersytetu Rzeszow-
skiego z dnia 28.02.2014 r. w sprawie finansowania wydawnictw Uniwersy-
tetu Rzeszowskiego na redaktorach naukowych spoczywa obowiazek dostar-
czenia do Wydawnictwa oswiadczen poszczegdlnych autoréw o rezygnacji
Z honorarium oraz przeniesieniu praw autorskich i majatkowych na wydawce
(umowa wydawnicza). Redaktorzy naczelni periodykow, przygotowujac do
wydania pierwszy numer, opracowuja we wspotpracy z Wydawnictwem
wytyczne dla autoréw artykutéw dotyczace ksztattu redakcyjnego i sktadu
tekstu, ktore beda zamieszczane na koncu w kazdym numerze w kazdym
numerze lub na stronie internetowej pisma.

Ztozone w Wydawnictwie prace sa wysylane do recenzentow. Recen-
zenci nie sg uprzedzani przez Wydawnictwo UR o zamiarze przestania im
pracy do zaopiniowania. Profesorowie przygotowujacy recenzje sa proszeni
o nadestanie ich w ciggu miesigca, w przypadku gdy nie jest to mozliwe —
0 podanie wigzacego terminu ich napisania.

Po otrzymaniu recenzji Wydawnictwo prosi autorow 0 zapoznanie si¢
Z nig. Poza Wydawnictwem wglad do recenzji majg wylgcznie autorzy,
ana zyczenie — ich przetozeni i cztonkowie Rady Wydawniczej. Jesli
recenzent nie wnosi zadnych zastrzezen, praca pozostaje w Wydawnic-
twie i jest kierowana do adiustacji technicznej, tamania oraz opracowania
jezykowo-stylistycznego i korekty. Jezeli natomiast w recenzji sa sugestie
zmian, maszynopis ksiazki jest przekazywany autorowi do korekty pore-
cenzyjnej. Po jej dokonaniu autor/redaktor sktada ostateczng wersje pracy
w formie wydruku i na ptycie CD w Wydawnictwie. Do materiatow zalg-
cza podpisane oswiadczenie, ze uwzglednit zalecenia recenzenta, albo
szczegdtowe wyjasnienie powodow, dla ktorych pomingt wskazania re-
cenzji. Ich zasadnos¢ stwierdza Rada Wydawnicza.

Powotane przez Rektora UR sposrod cztonkoéw Rady Wydawniczej
Zespoty Redakcyjne majg prawo przegladaé ztozona prace przed wysta-
niem jej do recenzji oraz po zrecenzowaniu. W szczegdlnosci cztonkom



Zespotu przystuguje prawo sprawdzenia, czy zgloszone przez recenzentow
uwagi zostaty uwzglednione w autorskich poprawkach porecenzyjnych. Na
podstawie opinii Zespotu Redakcyjnego Rektor ostatecznie decyduje
0 przystgpieniu do przygotowania do druku pracy naukowej. Zespdt Re-
dakcyjny ma prawo monitorowaé przebieg prac redakcyjnych na kazdym
ich etapie.

Zespot Redakeyjny nadzoruje takze zlecenia wydawnicze od autorow
spoza UR, ktore winny spetnia¢ takie same warunki jak publikacje reali-
zowane w normalnym trybie w ramach zalozonego planu wydawniczego.
Wydawnictwo moze przyjmowaé zewngtrzne zlecenia w miar¢ swoich
mozliwosci realizacyjnych i za rynkowo ustalong odptatnoscia.

Zespotowi Redakcyjnemu przystuguje takze prawo oceny publikacji
wydawanych poza Wydawnictwem UR pod szyldem Uniwersytetu Rze-
szowskiego (z wykorzystaniem logo UR) ze $rodkéw finansowych po-
chodzacych spoza UR. Prace takie mogg by¢ wydawane wylacznie za
zgoda Rektora UR po przedstawieniu opinii prorektora kolegium
i dyrektora instytutu oraz po uzyskaniu pozytywnej recenzji wydawniczej
i wpisaniu do ewidencji w Wydawnictwie UR.

Pliki tekstowe nalezy zapisywaé¢ w formacie doc. lub rtf. W przypad-
ku prac zbiorowych winny by¢ napisane zapisane na jednym nos$niku
(ptyta CD lub DVD). Prosimy o niepostugiwanie si¢ ptytami wielokrot-
nego zapisu (CD-RW, DVD-RW). Dopiero w tym momencie rozpoczyna
si¢ opracowanie tekstu przysztej ksigzki w Wydawnictwie UR 1 od tej pory
liczy sie czas przygotowywania ksiazki do druku w Redakcji.

Recenzja negatywna, zawierajaca konkluzje o braku mozliwosci po-
prawy ksigzki przez autora, jest dla Wydawnictwa wigzaca i nie pozwala
na jej publikacje.

Wydanie drugie publikacji wymaga ponownej recenzji w przypadku
zwickszenia jej objetosci powyzej dziesieciu procent.

Publikacje Wydawnictwa UR moga by¢ sygnowane etykieta Stowarzy-
szenia Wydawcow Szkot Wyzszych — ,,Wiarygodny Wydawca”. Wowczas
musza spetnia¢ wymogi zawarte w stosownych wytycznych.

Autorzy zainteresowani przydzieleniem identyfikatoréw DOI zobowia-
zani sg uwzgledni¢ w swoich pracach zasady przygotowania bibliografii
zalacznikowej oraz dostarczy¢ pliki we wskazanym terminie.



2. Ogolne wskazowki dotyczace
przygotowania ksigzki do druku

Ostateczna wersje pracy na ptycie CD lub DVD i w formie wydruku
nalezy ztozy¢ w Wydawnictwie do opracowania jezykowego i edytorskie-

go.

Wszystkie fragmenty cytowanych tekstow, ilustracji, ryciny, schematy,
tabele itp. pochodzace z innych dziet sa chronione prawem autorskim. Cy-
taty z tekstow innych autorow powinny by¢ opatrzone przypisami, a przy
tabelach i wykresach nalezy poda¢ zrodto. Publikacja w ksigzce materiatow
ilustracyjnych jest mozliwa pod warunkiem uprzedniego dostarczenia przez
autora do Wydawnictwa pisemnej zgody witasciciela praw autorskich.

Praca przekazywana do obrobki redakcyjnej powinna zawiera¢ naste-
pujacy uktad materiatow (niektore wymienione nizej sktadowe ksigzki nie
sg, oczywiscie, konieczne):

— strona tytulowa,

— spis tresci,

— wykaz skrotow i skrétowcow,

— wstegp/przedmowa,

— tekst gtéwny z przypisami,

— aneks,

— bibliografia,

— indeks (zaznaczone przez autora nazwiska badz pojecia w wersji elek-
tronicznej — zob. pkt 7),

— wykazy ilustracji, tabel itp.,

— streszczenia obcojezyczne,

— ewentualnie projekt oktadki (jesli autor nie ma sprecyzowanego pomy-
stu na oktadke, Wydawnictwo zleca przygotowanie projektu artystom
plastykom lub grafikom). Prosimy autoréw o dostarczenie razem z wy-
drukiem pracy:

— notki o ksigzce — 2-3 akapity do wykorzystania na oktadce (moze to by¢
tekst autorski lub wybrany/e fragment/y recenzji ze zgoda recenzenta na
opublikowanie w tej formie i ewentualne wprowadzenie korekty);

— w przypadku monografii samodzielnych pracownikéw naukowych not-
ka biograficzno-bibliograficzna o autorze do wykorzystania na oktadce,



jezeli autor ma takie zyczenie;

informacje na strone internetowa Wydawnictwa (kilka zdan) przedsta-
wiajgce tematyke pracy i atuty ksigzki wyrdzniajace ja sposrod innych —
w jezyku polskim i angielskim.

3. Wskazowki techniczne dotyczace przygotowania materialow
do Wydawnictwa

1. Tekst
wydruk jednostronny na papierze w formacie A4, ujednolicona i ciagla
numeracja stron;
zalecane formatowanie: tekst gtéwny: czcionka 12 punktow, Times
New Roman, interlinia 1,5;
przypisy: czcionka 10 punktéw, interlinia pojedyncza (odsylacze do
przypiséw umieszcza si¢ przed znakiem przestankowym bezposrednio
po tekscie, np.: tekst!, , tekst™?, tekstl.); zasady dotyczace mozliwych do
stosowania w tekstach typow przypiséw zob. pkt 5;
lewy margines 3 cm, pozostale 2,5 cm;
podpunkty, podpunkty — edytory tekstu, np. Word, zawierajg opcje au-
tomatycznej numeracji i punktowania, w przypadku krotkich list nie za-
leca sie stosowania numeracji automatycznej.

2. Materiat ilustracyjny
ilustracje procz zamieszczenia w tek$cie powinny by¢ dostarczone
W postaci odrebnych plikow z podaniem ich nazwy;
fotografie — pliki tif, jpg lub pdf o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300
dpi przy wymaganych wymiarach reprodukcji lub oryginaty, dobrej ja-
kos$ci, umozliwiajacej wykonanie skanu;
rysunki — w postaci plikow cdr, wmf, ai lub pdf, dobrej jakosci do re-
produkgji.

Wydawnictwo moze wymagac od autora, aby dokonat niezbednych ko-

rekt (technicznych/jezykowych) w rysunkach/na wykresach utworzonych
w programach specjalistycznych.

Autor, ktory nie zgadza si¢ na przesunigcia wykreséw/rysunkow/

schematow/tabel w tekscie, jest proszony o zgloszenie tego przy oddawaniu



pracy do Wydawnictwa.

Zamieszczenie W ksigzce kolorowych ilustracji/wykresow wymaga
wczeshiejszego uzgodnienia z dyrektorem Wydawnictwa.

3. Opisy bibliograficzne

Opisy bibliograficzne nalezy podawa¢ w jednolitej formie i stosowa¢
konsekwentnie wybrany sposob zapisu — tradycyjny, harwardzki (oks-
fordzki) lub liczbowy (zob. pkt 5).

4. Konsultacje redaktora prowadzacego
z autorem lub redaktorem naukowym

Przed skierowaniem ksiagzki do tamania redaktor techniczny dokonuje
adiustacji tekstu na wydruku przekazanym przez autora. Dotyczy ona for-
matu, struktury ksiazki, typu czcionki, stopni pisma, wyrdznien, materiatu
ilustracyjnego itp. W zwiazku z tym wszelkie sugestie zwigzane z ksztat-
tem formalnym planowanej ksiazki oraz z oktadka autor powinien przeka-
za¢ redaktorowi technicznemu (pokdj 110) po ztozeniu ostatecznego wy-
druku pracy w Wydawnictwie. Projekt oktadki moze dostarczy¢ sam autor
lub poprosi¢ Wydawnictwo o przygotowanie koncepcji graficznej. Osta-
teczny ksztatt graficzny oktadki jest wynikiem konsensusu projektanta
oktadki, autora i Wydawnictwa.

Podczas pracy nad ksigzkag w Redakcji konieczne sg uzgodnienia osoby
redagujacej tekst i wykonujacej jego korekte z autorem lub redaktorem
naukowym tomu. Zasadnicze omoéwienie tekstu i uzgodnienia sg dokony-
wane po pierwszym czytaniu pracy. Na ogoét tekst jest przekazywany do
korekty autorskiej po drugim czytaniu. W uzasadnionych przypadkach
podczas wykonywania korekt wydawniczych konieczne moga si¢ okazaé
dodatkowe konsultacje z autorem.

Podczas spotkania z redaktorem w siedzibie Wydawnictwa autor ogla-
da prace po ztamaniu na whasciwy format, zapoznaje si¢ z adiustacja jezy-
kowo-stylistyczng i rozstrzyga powstate podczas pierwszego jej czytania
watpliwosci. W przypadku gdy nie jest to mozliwe na miejscu, jest popro-
szony o konieczne rozstrzygnigcia w domu podczas korekty autorskiej.

Bardzo prosimy o dotrzymywanie ustalonych terminéw spotkan i kon-
sultacji oraz jak najszybsze uzupetnianie wskazanych przez redaktora bra-
kéw. Pozwoli to na utrzymanie prawidtowego tempa i ustalonego harmo-
nogramu prac nad publikacja.



Korekta autorska jest jedyna korektg wykonywang przez autora, mozna
woweczas usunaé¢ drobne niedopatrzenia i przeoczone btedy merytoryczne.
Ingerencje autorskie nie moga jednak naruszy¢ uktadu ztamanego juz tek-
stu. Autor, ktory zamierza wprowadzi¢ wigksze zmiany, powinien zwroci¢
si¢ w tej sprawie do dyrektora Wydawnictwa, poniewaz moze to wptynac
na termin i koszt wydania ksigzki.

W przypadku prac zbiorowych i pism periodycznych za korekte autor-
ska i wszelkie decyzje zwigzane z ich wydaniem odpowiada redaktor na-
ukowy tomu. Optymalnym rozwigzaniem jest przekazanie/przestanie tek-
stow do korekty w odpowiednim terminie wszystkim autorom artykulow.
Teksty przekazuje autorom redaktor naukowy i réwnoczesnie wyznacza
termin zakonczenia przez nich korekty (zazwyczaj 1-2 tygodnie). Po ko-
rekcie autorskiej artykuty wracaja do redaktora naukowego, ktory zatwier-
dza lub kwestionuje naniesione przez autoréw poprawki, rozstrzyga wat-
pliwe kwestie i przekazuje catg prace do Wydawnictwa. Wydawnictwo
dopuszcza wykonanie korekty autorskiej przez redaktora naukowego tomu.

Korekte nalezy nanosi¢ czytelnie niebieskim dhugopisem (kolor czarny
zlewa sie¢ z drukiem, a czerwony jest zarezerwowany dla redaktora z Wy-
dawnictwa). Stosowanie przez autora znakow korektorskich nie jest ko-
nieczne.

Po zakonczeniu prac redakcyjnych autor przeglada i akceptuje wydruk
probny przygotowywanej ksigzki. Na tym etapie konieczne jest zatwier-
dzenie publikacji do druku przez ztozenie podpisu pod stosownym oswiad-
Czeniem u specjalisty ds. uméw i rozliczen w pokoju 115. Po akceptacji
przez autora ksigzki do druku dalsze prace nad nig przebiegaja w Drukarni
UR.

Autorzy prac oryginalnych otrzymuja po 20 egzemplarzy swoich ksia-
zek, a autorzy artykulow i redaktorzy prac zbiorowych po 1 egzemplarzu.
Autorzy i redaktorzy naukowi moga nabywaé swoje ksiazki do celéw pro-
mocyjnych z 25-procentowym rabatem.

5. Zasady cytowania literatury (przypisy)

W Wydawnictwie UR preferowane sa trzy style tworzenia przypisow:
1) przypisy tradycyjne u dotu kolumny tekstowej, do ktorych odsytaja
numery w gornej frakcji zamieszczone w tekscie gtdéwnym, np.:



1 Cyt. za: S. Kowalska-Glikman, Kobiety w procesie przemian spotecznych w Kréle-
stwie Polskim w XIX wieku [w:] Kobieta i spoleczenistwo na ziemiach polskich w XIX w.,
red. A. Zarnowska, A. Szwarc, Warszawa 1990, s. 10.

2 M. Ciechomska, Od matriarchatu do feminizmu, Poznan 1996, s. 120-121.

3 Tamze, s. 125-127.

4 D. Markowska, Rodzina w $rodowisku wiejskim, Krakow 1964, s. 34-36, 85-86;
A. Dobronski, Wzorce i szanse awansu spotecznego kobiet na prowincji Krolestwa Polskie-
go u schytku XIX i na poczatku XX wieku [w:] Kobieta i edukacja na ziemiach polskich XIX
i XXw.,t. 1L, cz. 1, red. A. Zarnowska, A. Szwarc, Warszawa 1992, s. 177.

5S. Kowalska-Glikman, Kobiety w procesie przemian spotecznych..., s. 44-47.

W przypisach tradycyjnych obowiazuja skroty polskie lub tacinskie
(nie mozna uzywa¢ tacznie jednych i drugich), np.: tamze, dz. cyt., tenze
(lub: tegoz), taz (lub: tejze), ciz (lub: tychze) albo: ibidem, op. cit., idem,
eadem, iidem (eidem), eaedem.

W ksigzkach napisanych w jezyku polskim w opisach bibliogra-
ficznych publikacji obcojezycznych (w przypisach i bibliografii) stosuje sie
— poza ich tytutami i miejscem wydania jak na karcie tytutowej — polskie
sktadniki opisu, np.: red., s., t., [w:]. W ksigzkach napisanych w jezykach
obcych opisy obcojezyczne, np. w angielskim, odpowiednio: ed./eds., p.,
vol., [in:]. W przypadku tytuléw pisanych cyrylicg preferowana jest tran-
skrypcja na tacinke.

W monografiach naukowych zaleca si¢ ciaglta numeracje przypisow
W calej pracy. Jesli jednak liczba przypisow przekracza 1000 (czyli odsytacze
sg czterocyfrowe lub wyzsze), ze wzgledu na estetyke sktadu ksigzki nalezy
wprowadzi¢ oddzielng numeracj¢ w kazdym rozdziale. W pracach zbiorowych
kazdy tekst autorski powinien mie¢ odrebna numeracje przypisow.

W przypadku cytowania w pracy tego samego dzieta kolejny raz zaleca

si¢ podawanie logicznego skrotu tytutu lub jesli tytut jest krotki:
— przytoczenie go w pelnym brzmieniu z wielokropkiem na koncu, ktory
jest sygnatem, ze pelny opis bibliograficzny juz si¢ wczesniej pojawit. Jesli
stosuje sie w monografii w kazdym rozdziale odrebna numeracje przypi-
sOw, wowczas opisy bibliograficzne prac juz cytowanych pojawiajace Si¢
w kolejnym rozdziale po raz pierwszy nie moga by¢ skracane.

Przypisom tradycyjnym powinna towarzyszy¢ bibliografia uszere-
gowana alfabetycznie (od nazwisk autoréw). Szeregowanie alfabetyczne
stosuje sie tez w przytaczaniu prac tego samego autora (wtedy uwzglednia
sie pierwsze litery tytuléw). Jezeli ta sama osoba wystepuje jako autor,
wspotautor, redaktor, wspolredaktor, to najpierw podaje sie prace autorskie
(uszeregowane alfabetycznie), potem wspotautorskie, potem pod redakcja



jego samego, nastepnie te, ktorych jest wspotredaktorem.

Kolejnos¢ elementéw w opisie bibliograficznym powinna by¢ za-

chowana bez wzgledu na to, ile sktadnikéw opis zawiera.

a)

b)

Wydawnictwa zwarte (jedno- lub wielotomowe jednego lub wigkszej
IICZby autorow):

nazwisko 1 inicjal(y) imienia autora,

tytul, podtytut po kropce (kursywa),

numer tomu i czeéci (z dwukropkiem, jesli sa opatrzone tytutem —
t. 1, cz. 22),

tytul tomu i cze$ci (kursywa),

ktore wydanie (jesli to istotne),

nazwa wydawnictwa (nieobligatoryjnie, ale konsekwentnie w obre-
bie tomu),

miejsce wydania (ewentualnie b.m.),

rok wydania (ewentualnie b.r. bez poprzedzajacego przecinka),
informacje dodatkowe (np. rkps, mps).

Artykuly w pracach zblorowych

nazwisko i inicjal(y) imienia autora,

tytul (kursywa),

[w:] (bez poprzedzajacego przecinka),

tytul pracy zbiorowej (kursywa),

nazwisko/nazwiska redaktora/redaktoréw (np. red. S. Grabias),
ktére wydanie (jesli to istotne),

nazwa wydawnictwa (nieobligatoryjnie, ale konsekwentnie w obre-
bie tomu),

miejsce wydania (ewentualnie b.m.),

rok wydania (ewentualnie b.r. bez poprzedzajacego przecinka),
informacje dodatkowe (np. rkps, mps),

strony artykutu od—do, np. s. 34-50.

Artykuly W czasopismach:

nazwisko 1 inicjal(y) imienia autora,

tytut artykutu (kursywa),

tytut czasopisma (po przecinku antykwa w cudzystowie),

rok wydania pisma,

cze$¢ rocznika (nr, z.; numer podwojny: 1/2, numery kolejne: 1-2),
strony artykutu od— do np.s. 177-193.

Przykiadowy fragment bibliografii:

Bogucka M. (red.), Tryumfy i porazki. Szkice z dziejow kultury polskiej XVI-XVIII w., War-
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szawa 1989.

Ciechomska M., Od matriarchatu do feminizmu, Poznan 1996.

Corbin A., Les filles de noce. Misere sexuelle et prostitution au XIXe siécle, Paris 1982.

Dobronski A., Wzorce i szanse awansu spolecznego kobiet na prowingji Krolestwa Polskiego
u schytku XIX i na poczatku XX wieku [w:] Kobieta i edukacja na ziemiach polskich XIX
i XXw., t. 11, cz. 1, red. A. Zarnowska, A. Szwarc, Warszawa 1992, s. 170-210.

Kowalska-Glikman S., Kobiety w procesie przemian spofecznych w Krolestwie Polskim
w XIX wieku [w:] Kobieta i spoteczenistwo na ziemiach polskich w XIX w., red. A. Zar-
nowska, A. Szwarc, Warszawa 1990, s. 10-30.

Markowska D., Rodzina w srodowisku wiejskim, Krakéw 1964,

Petrozolin-Skowronska B., Z dziejéw liberalizmu polskiego. Partie liberalno-demokratyczne
inteligencji w Krolestwie Polskim 1905-1907, ,,Dzieje Najnowsze” 1971, nr 3, s. 3-39.

Weyhertowna W., Zrédla spoleczne i etyczne handlu kobietami, ,,Ster” 1909, nr 6, s. 12—18.

Zarnowska A., Szwarc A. (red.), Kobieta i edukacja na ziemiach polskich XIX i XX w., t. 2,
cz. 1, Warszawa 1992.

Zarnowska A., Szwarc A. (red.), Kobieta i spoleczenstwo na ziemiach polskich w XIX w.,
t. 1, Warszawa 1990.

2) przypisy tzw. harwardzkie (oksfordzkie) — w tekscie glownym,

z podaniem w nawiasie kwadratowym nazwiska/nazwisk autora/autoré6w

(redaktora/redaktorow), roku wydania ksigzki i ewentualnie numeru stro-

ny/stron, np. [Adamowski 2002] albo [Bartminski 2007b: 152], albo

[Szymczak, red. 1978: 14]. Zapisowi w tekscie gtownym: [Pisarek 2002]

w bibliografii (szeregowanej alfabetycznie, jednak w obrebie prac tego

samego autora — zgodnie z chronologia ich wydania) odpowiada zapis:

Pisarek W., 2002, Polskie stowa sztandarowe i ich publiczno$¢, Universi-

tas, Krakow. Zmiana w stosunku do bibliografii tradycyjnej dotyczy roku

wydania, ktory jest zapisywany po nazwisku/nazwiskach autora/autoréw,
oraz szeregowania publikacji tego samego autora/redaktora, ktore w tym
stylu bibliografii sa podawane w kolejnosci druku prac — od najstarszych
do najnowszych.

Przyktadowy fragment bibliografii:

Bartminski J., 2006, Jezykowe podstawy obrazu swiata, Wydawnictwo Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej, Lublin. Dacko M., 2006, Codzienne mowienie o niecodziennym
zdarzeniu. Jak Polacy mowili o $mierci Jana Pawfa II [w:] Retoryka codziennosci.
Zwyczaje jezykowe wspolczesnych Polakéw, red. M. Marcjanik, Wydawnictwo ,,Trio”,
Warszawa, s. 368—-387.

Gennep A. van, 2006, Obrzedy przejscia. Systematyczne studium ceremonii, ttum. B. Biaty,
Panstwowy Instytut Wydawniczy, Warszawa. Laskowska E., 2001, Wartosciowanie
W wypowiedziach Jana Pawta 11, ,,J¢zyk Polski”, R. LXXXI, z. 1-2, s. 15-22.

Makuchowska M., 1996, O delimitacji tekstow modlitewnych [w:] Tekst i jego odmiany, red.

T. Dobrzynska, Wydawnictwo Instytutu Badan Literackich PAN, Warszawa, s. 71-86.
Pisarek W., 2002, Polskie stowa sztandarowe i ich publiczno$¢, Universitas, Krakow.
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Szymczak M. (red.), 1978, Stownik jgzyka polskiego, t. 1, Panstwowe Wydawnictwo
Naukowe, Warszawa.

Wojtak M., 2002a, Indywidualna realizacja wzorca gatunkowego kazania, ,,Stylistyka” XI,
s. 413-431.

Wojtak M., 2002b, Konwencja gatunkowa a wybory leksykalne na przykiadzie listow paster-
skich, ,,Studia Jezykoznawcze”, t. 1: Synchroniczne i diachroniczne aspekty badan pol-
szczyzny, Wydawnictwo Uniwersytetu Szczecinskiego, Szczecin, s. 429-442.

Wojcicka M., 2002, Obraz polskiego papieza w piesniach, ,,Tworczo$é Ludowa”, nr 4(53),
s. 10-18.

Zarebianka Z., Machniak J. (red.), 2006, Przestrzen sfowa. Tworczo$¢ literacka Karola
Wojtyly — Jana Pawta II, Wydawnictwo $w. Stanistawa BM, Krakow.

3) przypisy liczbowe w tekscie gtéwnym odsytajace do numeru pozycji
w bibliografii, np. [33] albo z podaniem strony czy stron od—do: [15: 101],
[2: 67—73]. Bibliografia w tym przypadku ma uktad jak przy przypisach tra-
dycyjnych, lecz poszczegolne jej pozycje musza by¢ numerowane.

Stosujac przypisy harwardzkie lub liczbowe, mozna (w razie potrzeby)
umieszczaé na stronie u dotu kolumny przypisy objasniajace zagadnienia
analizowane w tekscie gtéwnym. Jesli pojawi sie w nich odestanie do ja-
Kiejs pozycji bibliograficznej, stosujemy zapis harwardzki lub odestanie
liczbowe.

Uwaga

W Wydawnictwie UR honorowane sg tez inne style przypisoéw i bi-
bliografii, pod warunkiem ze sa stosowane przez autora konsekwentnie,
bibliografia jest skonstruowana logicznie wzgledem przypiséw, a przyjety
sposob cytowania literatury jest zrozumiaty w odbiorze dla czytelnika.

6. Wazniejsze ustalenia dotyczace tekstu gléwnego

1. Tytuly ksigzek, artykulow, utworéw muzycznych, dramatycznych,
obrazow wyrdzniamy kursywa.

2. Tytuly wystaw, konferencji, sesji naukowych, konkursow podajemy
antykwa w cudzystowie.

3. Cytaty z literatury przedmiotu podajemy konsekwentnie albo antykwa
w cudzystowie, albo kursywg bez cudzystowu. Opuszczenia w cytatach
znaczymy trzema kropkami w nawiasie kwadratowym zapisanymi tek-
stem prostym — [...]. Redukujemy tego typu sygnaly fragmenta-
rycznosci tekstu na poczatku i na koncu cytatu. Cytaty z literatury
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10.

11.
12.

pigknej i tekstow zrédtowych mozna wyodrgbnia¢c mniejsza czcionka
(9 pkt) bez cudzystowdéw. Cytaty w cytatach zaznaczamy przy uzyciu
cudzystowow drugiego stopnia: » oraz «.

Przy pierwszym przytoczeniu osoby podajemy jej imi¢ i nazwisko lub
jesli nie znamy imienia — jego inicjat i nazwisko.

Przy pierwszym wystapieniu nazwy organizacji czy instytucji podaje-
my jej pelny zapis, dalej — ewentualnie skrot. W przypadku nazw po-
wszechnie znanych (np. PRL, PCK) dopuszcza sie przy pierwszym
uzyciu podanie skrétow bez ich rozwijania.

Liczebniki piszemy stownie, jesli mozna je zapisa¢ jednym stowem,
zwlaszcza gdy odnoszg si¢ do osob. Przy wyliczeniu lub pordéw-
nywaniu danych — cyframi. Po cyfrach arabskich oznaczajacych liczeb-
niki porzadkowe stawiamy kropki. Kropka jest niepotrzebna, gdy kon-
tekst lub uzus sprawia, ze znaczenie porzadkowe jest oczywiste, np. 9
maja 1990 r., uczen 4 klasy). Stosujemy skroty: tys., mln, mld, jezeli
wystepuja petne tysigce (np. 47 tys.), w innym wypadku postugujemy
si¢ cyframi (np. 46 305). W liczebnikach pigciocyfrowych i wyzszych
wprowadzamy w zapisie spacje (np. 45 300, 4 400 433).

Stosujemy skroty i skrotowce stownikowe, takie jak: godz., kg, ha, pik,
dr, tj., PKOI, DzURP (wedtug Nowego stownika ortograficznego PWN
lub Stownika skrotow i skrotowcow A. Czarneckiej i J. Podrackiego).
W przypadkach zaleznych takich skrotow jak dr, mgr, mjr preferujemy
zapis z kropkami (np. dr., mgr., mjr.), mozna roéwniez pisaé je z kon-
cowkami fleksyjnymi (np. dra, mgrowi, mjrem), ale nie mieszamy tych
form zapisu w obrebie jednej ksiazki.

Piszemy Il Rzeczpospolita (nie: Rzeczypospolita) Polska (pierwszy
czton: Rzecz — moze przybiera¢ koncowki fleksyjne w przypadkach za-
leznych), 11l Rzesza, p.o. dyrektor (nie: p.o. dyrektora).

Przyjmujemy nastepujacy sposob zapisu dat: 3 pazdziernika 1961 r.
(rok w datach zawsze skracamy do postaci r., np. 1962 r., 7 czerwca
1962 r.). W przypisach mozna zapisywa¢ daty skrétowo: 3 X 1961 r.
albo 3.10.1961 r., ale nalezy stosowac¢ konsekwentnie jedng z tych
form. W zapisie daty stowo ,,dnia” jest zbedne (chyba ze wystepuje
w tytule dokumentu lub aktu prawnego).

Preferujemy zapis: lata dziewigédziesiate, mozna pisac: lata 90. (forma:
lata 90-te jest bledna).

Zapisujemy: XX w., nie 20. w. czy dwudziesty wiek.

Okresy, np. 1939-1945, taczymy pauza bez spacji, podobnie strony
dzieta, np. s. 11-20. Liczbe wszystkich stron utworu podajemy naste-
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13.

14.

15.

16.

17.

pyujaco: 420 ss.

Dywiz stuzy do zapisu nazwisk dwucztonowych, np. Kelles-Krauz,
Sktodowska-Curie, ztozen przymiotnikowych: biato-czerwony, ludo-
wo-demokratyczny itp.; nie stosujemy dywizu w zestawieniach, gdzie
drugi wyraz precyzuje znaczenie pierwszego, np. artysta malarz, nau-
czyciel wychowawca.

W tekscie gtoéwnym, przypisach i bibliografii preferujemy zapis inicja-
16w dwoch imion tego samego autora bez spacji migdzy nimi, np. G.F.
Nietzsche.

Wyrazenia obcojezyczne o duzym stopniu przyswojenia przez jezyk
polski piszemy tekstem prostym, np. notabene (facznie), etc., par
exemple, stricte, sensu stricto itp., inne, zwlaszcza terminy naukowe
niemajace polskich odpowiednikéw (biologiczne, chemiczne itp.), za-
pisuyjemy kursywa.

Unikamy stosowania cyrylicy — tytuly, fragmenty tekstow z jezyka
rosyjskiego, ukrainskiego itp. podajemy w transkrypcji wydawniczej na
acinke.

Respektujemy zasade ortograficzng dotyczaca tacznej pisowni ,,nie”
Z imiestowami przymiotnikowymi, np.: niezrobiony, niezaczety, niema-
jacy, oraz zapisu tytuldw (odmiennych i nieodmiennych) pism perio-
dycznych wielkimi literami, np. ,,Przeglad Naukowy Kultury Fizycznej
Uniwersytetu Rzeszowskiego”, ,,Polityka i Spoleczenstwo”, ,,Mdéwia
Wieki”, ,,Dookota Swiata”. W podtytutach czasopism wielka literg pisze
si¢ tylko pierwszy wyraz, np. ,,Stowo. Studia jezykoznawcze”.

7. Indeks nazwisk

Na zyczenie autora w ksigzce moze by¢ zamieszczony indeks nazwisk,

nazw geograficznych czy haset przedmiotowych lub kilka indeksow tacznie.
Nazwiska lub pojecia, ktore maja si¢ znalez¢ w indeksie, autor powinien za-
znaczy¢ w wersji elektronicznej pracy, wykonujac nastepujace kroki: wstaw —
odwotanie — indeks i spisy — oznacz hasto, skorygowaé oznaczone hasto,
czyli sprowadzi¢ je do postaci mianownika, w przypadku nazwisk uzupehic je
imionami — oznacz wszystko — zamknij. Po zaznaczeniu nazwisko powinno
mie¢ nastepujaca postac: { Kowalski Jan }. Poprawne wykonanie wymienio-
nych czynnosci pozwoli na automatyczne wygenerowanie indeksu po ztama-
niu pracy na zaplanowany dla ksiazki format.
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Korekte indeksu wykonuje autor przy pomocy redaktora prowadzacego.
W tym celu autorzy proszeni sg o przekazanie do Redakcji wraz z pracami
wykazow nazwisk lub poje¢ do indeksu (tzw. slepych indeksow). W takich
wykazach imiona cytowanych 0sob nalezy podawac¢ w pelnym brzmieniu.

W indeksie nazwisk zamieszczamy tylko nazwiska wystgpujace w tek-
Scie gtownym i przypisach (bez karty tytutowe;j, spisu tresci, zywej paginy,
bibliografii). Nie indeksujemy nazwisk wystepujacych w tytutach ksigzek
i nazwach wlasnych. Od pseudonimoéw i nazwisk przybranych odsytamy do
wilasciwego nazwiska za pomoca skrotu: zob.

8. Wybrane publikacje pomocne w rozstrzyganiu watpliwosci
ortograficznych, interpunkcyjnych i gramatycznych

Wielki stownik ortograficzny PWN z zasadami pisowni i interpunkcji, red. E. Polanski,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2008. Stownik poprawnej polszczyzny, red.
W. Doroszewski, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1995. Wielki stownik po-
prawnej polszczyzny PWN, red. A. Markowski, Wydawnictwo Naukowe PWN, War-
szawa 2005. Wielki stownik wyrazéw obcych PWN, red. M. Banko, Wydawnictwo Na-
ukowe PWN, Warszawa 2005. Wielki stownik firazeologiczny PWN z przystowiami,
red. S. Dubisz, E. Sobol, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2005. Stownik
wymowy i odmiany nazwisk obcych, red. I. Bartminska, J. Bartminski, Wydawnictwo
,»Ksiaznica Polska”, Olsztyn 1992.

Czarnecka A., Podracki J., Skréty i skrétowce. Pisownia, wymowa, odmiana, skladnia,
Wydawnictwo ,,O$wiata”, Warszawa 1995. Miildner-Nieckowski P., Wielki stownik
skrotow i skrétoweéw, Wydawnictwo ,,Europa”, Wroctaw 2007. Nowy leksykon PWN,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1998.

Najnowsze zasady pisowni wraz z obszernym stownikiem ortogra-
ficznym dostepne sa pod adresem:
http://so.pwn.pl

Dziekujemy P.T. Autorom za zapoznanie si¢ ze wskazowkami.

Podane informacje oraz porady jezykowe, zwlaszcza dotyczace realiow
rzeszowskich i1 uniwersyteckich, mozna znalez¢ na stronie internetowej
Wydawnictwa UR: http://wydawnictwo.ur.edu.pl

W razie watpliwo$ci prosimy o kontakt z kierownikiem redakcji mgr
Elzbieta Kot, pokoj 103, tel. 17 872 1447, e-mail: e.kot@ur.edu.pl
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